
经    济    学    院
2024届专科毕业环节管理办法
为加强我院毕业环节管理工作，保证我院专科毕业论文质量，根据学校关于毕业环节的有关规定及我院专科学生的实际情况，特制定本管理办法。

一、毕业论文准备阶段

2024年1月3日前，由各系对各专业学生进行毕业环节动员工作，分配毕业论文指导教师，学生在毕业论文指导教师指导下完成选题。

进入毕业环节的学生，须达到学校各阶段规定的学分要求（详见《2024届毕业生学业告知书》）；若未完成学分要求而愿意进入毕业环节的，必须写出书面申请，交至经济学院学术办，经审批同意后进入毕业环节。
二、毕业实习阶段

    1.毕业实习时间：

烹饪专21级，实习11周，2024年3月4日—5月18日

经贸专21级，实习11周，2024年3月4日—5月18日
    2.学生必须在毕业环节要求的时间内到实习单位实习。

3.实习可分为集中实习与自主实习两大类，学生可根据自己的情况选择实习方式。

4.集中实习原则上由学院统一安排到相关单位实习，完全按照与实习单位签订的协议进行，不得违反协议与实习单位的相关规定，否则毕业实习成绩按不合格处理。

5.自主实习是由学生自行联系实习单位，在实习期间不得违反实习单位的相关规定，如有实习单位鉴定不合格者，毕业实习成绩按不合格处理。
    6.在实习期间，每周至少主动与指导教师联系一次，将实习情况及时汇报给指导教师，并作好实习周记。

    7.返校时间：毕业实习结束后，返校时将实习周记、实习单位鉴定一并交给指导教师处，作为评定毕业实习成绩的依据。

毕业论文撰写阶段

    （一）总体要求

毕业论文撰写工作原则上应在校内完成，此间学生应严格遵守学校及学院的各项规定。在校做论文的学生，原则上不得离校，如有特殊情况需要外出者，必须履行请假手续。请事假三天以内（含三天）、病假七天以内（含七天）者，必须提出书面申请，经毕业论文指导教师和辅导员签字同意后方能离校，请假单交辅导员老师保存，回校后在辅导员处销假；请事假三天以上、病假七天以上者，请假单需指导教师及辅导员签字同意，交院长批准后方能生效，请假单交辅导员保存，回校后在辅导员处销假。如有违反规定的学生，指导教师、辅导员应及时上报系和学院毕业论文指导委员会及时处理。

（二）学生应在指导教师的指导下，认真查阅文献，积极完成论文，严禁抄袭。学生应积极与毕业论文指导教师保持联系，至少每周与指导教师联系一次，汇报论文完成进度和论文过程中遇到的困难，及时加以解决。

    （三）毕业论文的提交

    学生于2024年5月31日前将毕业论文纸质材料（详见《2024届毕业论文材料归档说明》）、要求填写的各种表格及相关资料的电子文档交到指导教师处。

四、毕业论文成绩评定

    毕业论文成绩由过程成绩（包括毕业实习、毕业论文质量，占60%，由指导教师评定）和评阅成绩（占40%，由评阅教师评定）组成，按分值换算成相应等级（优、良、中、及格和不及格）评定毕业论文成绩。
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